Buchhalter (m/w/d)

Werden Sie Teil unseres Teams in Hamburg:

Seit Jahrzehnten sind wir eine der erfolgreichsten inhabergefiihrten
Immobilienverwaltungen in Hamburg. Wir vermieten, verwalten und makeln ein Volumen
von mehr als 2 Milliarden Euro.

Unseren Mitarbeitern bieten wir vielfdltige Entwicklungsmaoglichkeiten. Gleichzeitig legen
wir grofen Wert auf gegenseitigen Respekt und ein gemeinsames Miteinander. Werden Sie
Teil unseres Teams, gern auch als Quereinsteiger mit entsprechender Erfahrung, und setzen
unsere Erfolgsgeschichte fort.

Das erwartet Sie bei uns:

e Buchhalterische Bearbeitung unserer Mietshauser, Eigentiimergemeinschaften und
Gewerbeimmobilien als Debitoren-Kreditorenbuchhaltung

e Stammdatenpflege

e Uberwachung der Zahlungseinginge und Betreuung des Mahnwesens

e Durchfiihrung der Salden- und Kontenabstimmungen

e Erstellung von Abrechnungen und Reportings, Vorsteueranmeldungen

e Vorbereitung von Monats- und Jahresabschliissen

Was wir uns wiinschen:

Eine gute Basis ist eine abgeschlossene Ausbildung als Buchhalter, Steuerfachangestellter
(m/w/d) oder eine vergleichbare kaufméannische Ausbildung, idealerweise mit Erfahrungen
im Immobilienbereich.

e Fundierte Berufserfahrung in der Buchhaltung und EDV-Kenntnisse (speziell Excel)

e Einen versierten Umgang mit den MS-Office Anwendungen und gern DATEV-
Kenntnisse

e |dealerweise verfiigen Sie Giber Grundkenntnisse in Hausverwaltersoftware (iX-Haus)

e Serviceorientierung und Teamfahigkeit

Sitz der Gesellschaft Geschaftsfiihrer Telefon (040) 23 61 04-0
Immobilienmanagement seit 1921 Hamburg Oliver Borner Telefax (040) 23 28 17
Wendenstrafie 29 HRB 49160 Arne Rexroth info@theodor-schoene.com

20097 Hamburg BFW - IVD www.theodor-schoene.com



Das bieten wir lhnen:

e Ein dynamisches Arbeitsumfeld mit ca. 50 Mitarbeitern

e Ein abwechslungsreiches Arbeitsspektrum mit viel Raum fiir Eigenverantwortung
e Ein attraktives und flexibles Arbeitszeitmodel

e Ein angemessenes Gehalt und 30 Tage Urlaub

e Firmenevents und Profiticket

e Gute Erreichbarkeit mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln

e Fir lhren Traumjob mussen Sie umziehen: Wir unterstiitzen Sie!

Kontakt:

Sie haben Interesse?
Wir freuen uns iber lhre Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen per E-Mail unter
Angabe lhres nachstmoglichen Eintrittstermins sowie lhrer Gehaltsvorstellung an:

Stefanie Schacht
bewerbung@theodor-schoene.com



