Wir, die THEODOR SCHONE GmbH sind eine der erfolgreichsten inhabergefiihrten Immobilienverwaltungen in
Hamburg. Mit Leidenschaft vermieten, verwalten, und makeln wir ein Volumen von mehr als 2 Milliarden Euro
flr private und auch institutionelle Anleger sowie soziale Einrichtungen wie Kindertagesstatten und
Seniorenwohnanlagen, die uns besonders am Herzen liegen.

Was uns auszeichnet, ist nicht nur unser Erfolg, sondern auch unsere familidare Unternehmenskultur, die auf
gegenseitigem Respekt und einem wertschatzenden Miteinander basiert. Bei uns hat jede(r) Mitarbeiter(in) die
Moglichkeit, sich vielfaltig weiterzuentwickeln — individuell abgestimmt auf seine oder ihre Bedirfnisse.

Zur Verstarkung unseres dynamischen WEG-Verwaltungsteams suchen wir ab sofort eine(n) engagierte(n)

WEG-Verwalter/in / Immobilienkaufmann/-frau (m/w/d)

in Voll- oder Teilzeit.

Kommen Sie an Bord und gestalten Sie gemeinsam mit uns die Zukunft der Immobilienverwaltung. Wir freuen
uns darauf, Sie schon bald als wichtiges Mitglied unseres Teams bei THEODOR SCHONE willkommen heien zu
diirfen!

Diese Aufgaben erwarten Sie:

e Selbstandige, eigenverantwortliche Betreuung einer WEG-Verwaltungsabteilung

e Ansprechpartner fiir Beirate, Eigentiimer und Eigentiimervertreter

e Vorbereitung, Durchfiihrung von Eigentiimerversammlungen und Belegprifungen

e Umsetzung der gefassten Beschliisse

e  Erstellung von Wirtschaftsplanen und Jahresabrechnungen

e Vorbereitung und Beauftragung von Reparaturen und InstandhaltungsmaBnahmen

e RegelmilRige Objektbegehungen

e Abschlisse von Dienstleistungs- und Wartungsvertragen, Korrespondenz mit Eigentlimern, Beirdten,
Rechtsanwalten, Behorden, Versicherungen und externen Dienstleistern

Das wiinschen wir uns von lhnen:

e Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum/zur Immobilienkaufmann/-frau (m/w/d) und/oder
zum/zur Immobilienfachwirt/in (m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation

e Mehrjahrige Berufserfahrung in der eigenverantwortlichen Betreuung von Wohnungseigentiimer-
Gemeinschaften

e Einsicherer Umgang mit den gdangigen MS Office-Programmen und immobilienwirtschaftlicher Software

e Eine selbstdndige und kundenorientierte Arbeitsweise

e Beteiligung an der kontinuierlichen Weiterentwicklung unseres Unternehmens

e Teamfahigkeit und eine offene Kommunikation

Sitz der Gesellschaft Geschéftsflihrer Telefon (040) 23 61 04 -0
Immobilienkompetenz seit 1921 Hamburg Arne Rexroth Telefax (040) 23 28 17
WendenstralRe 29 HRB 49160 Oliver Bémer info@theodor-schoene.com
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Das bieten wir lhnen:

e Ein dynamisches und professionelles Team mit ca. 40 Mitarbeitern

e Ein offenes, kollegiales Arbeitsumfeld, in dem lhr Beitrag geschatzt wird

e Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege in einem inhabergefiihrten Unternehmen

e Abwechslungsreiche Tatigkeiten mit Eigenverantwortung

e Einsicherer Arbeitsplatz in unbefristeter Festanstellung

e Attraktive und individuelle Entwicklungs- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

e Die Moglichkeit aktiv unsere digitale Zukunft mitzugestalten

e Eine attraktive Kern- und Gleitarbeitszeit und 30 Tage Urlaub

e Die Mdglichkeit einer 4-Tage-Woche

e Eine gute Erreichbarkeit mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln

e Spannende Firmenevents und Teamaktivitdten

e  Zuschuss zum Deutschland-Ticket

e Poolfahrzeuge

e Hunde sind willkommen! Sparen Sie sich die Hundebetreuung wahrend Sie arbeiten, bringen Sie einfach
lhren Liebling mit!

e Und falls Sie fiir lhren Traumjob bei THEODOR SCHONE umziehen miissen: Wir unterstiitzen Sie! In
unserem Bestand finden wir garantiert ein geeignetes neues Zuhause

Sie haben Interesse?

Wir freuen uns Uber Ihre Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen per E-Mail unter Angabe lhres
nachstmoglichen Eintrittstermins sowie lhrer Gehaltsvorstellung an:

Stefanie Schacht

bewerbung@theodor-schoene.com
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