WEG-Verwalter (m/w/d) — Zukunft gestalten in der Hamburger

Immobilienbranche
Standort: Hamburg
Arbeitszeit: Vollzeit
Start: ab sofort oder nach Vereinbarung

Wir liber uns:

Seit (iber 100 Jahren stehen wir als fihrende Immobilienverwaltung in Hamburg fiir Qualitat,
Bestandigkeit und Innovation. Mit unserer zukunftsorientierten Wachstumsstrategie verwalten wir
ein breites Portfolio aus Wohn- und Gewerbeimmobilien. Um unser Team weiter zu verstarken,
suchen wir einen engagierten WEG-Verwalter (m/w/d), der mit uns die nachste Wachstumsphase
gestaltet.

lhre Aufgaben:

e Kaufmannische und technische Betreuung von Wohnungseigentiimergemeinschaften (WEG)

e Organisation und Durchfiihrung von Eigentiimerversammlungen inklusive Protokollfiihrung
und Umsetzung der Beschlisse

e Budget- und Wirtschaftsplanung fiir die betreuten Gemeinschaften

e Erstellung von Hausgeldabrechnungen und Wirtschaftsplanen

e Korrespondenz mit Eigentlimern, Beirdten, Behérden und Dienstleistern

e Uberwachung und Koordination von InstandhaltungsmaBnahmen

e Vergabe und Kontrolle von Dienstleistungs- und Handwerkerauftragen

e Bearbeitung von Versicherungsschaden und Gewahrleistungsfallen

lhr Profil:

e Ausbildung oder Studium im Bereich Immobilienwirtschaft oder vergleichbare Qualifikation
e Mehrjahrige Erfahrung in der WEG-Verwaltung

e Fundierte Kenntnisse im WEG-Recht und der aktuellen Gesetzgebung

e Kommunikationsstarke und diplomatisches Geschick im Umgang mit Eigentiimern

e Selbstandige, strukturierte und leistungsorientierte Arbeitsweise

e Sicherer Umgang mit MS Office und immobilienwirtschaftlichen Softwarel6sungen

Sitz der Gesellschaft Geschéftsflihrer Telefon (040) 23 61 04 -0
Immobilienmanagement seit 1921 Hamburg Arne Rexroth Telefax (040) 23 28 17
Wendenstralle 29 HRB 49160 info@theodor-schoene.com

20097 Hamburg BFW - IVD www.theodor-schoene.com



Wir bieten lhnen:

e Ein traditionsreiches Unternehmen mit Wachstumsstrategie

e Spannende, eigenverantwortliche Aufgaben in einem dynamischen Team
e Moderne Birordaume im Herzen Hamburgs

e Attraktives Gehaltspaket mit Zusatzleistungen

e Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice-Moglichkeiten

e  Weiterbildungsmoglichkeiten und Entwicklungsperspektiven

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und frithestmoglichem
Eintrittstermin an Michaela Wernitz:

bewerbung@theodor-schoene.com
040/236104-58
www.theodor-schoene.com

Lassen Sie uns gemeinsam die Zukunft der Immobilienverwaltung gestalten!
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